
鈴
木
玲
奈
さ
ん
は
２
０
０
０
年（
平
成
12
年
）

に
社
会
福
祉
法
人
明
和
会
に
入
職
し
ま
し
た
。

実
は
高
校
生
の
頃
に
福
祉
の
仕
事
に
興
味
を
持

ち
、
そ
の
後
資
格
を
取
る
た
め
に
専
門
学
校
へ

入
り
直
し
た
と
い
う
エ
ピ
ソ
ー
ド
を
お
持
ち
の

鈴
木
さ
ん
。
日
々
、
責
任
あ
る
立
場
で
堅
実
に

業
務
へ
取
り
組
み
、
利
用
者
へ
と
誠
心
誠
意
向

き
合
う
鈴
木
さ
ん
に
、
今
の
心
境
に
つ
い
て

語
っ
て
い
た
だ
き
ま
し
た
。

―
―
入
職
の
経
緯
を
教
え
て
く
だ
さ
い
。

高
校
卒
業
後
に
菓
子
販
売
の
株
式
会
社
た
こ

満
へ
就
職
し
、
販
売
員
と
し
て
接
客
業
務
に
従

事
し
て
い
ま
し
た
。
し
か
し
、
も
と
も
と
興
味

の
あ
っ
た
福
祉
の
仕
事
に
対
す
る
思
い
が
捨
て

き
れ
ず
、
日
に
日
に
気
持
ち
が
傾
く
よ
う
に
。

そ
の
後
、
ろ
う
あ
の
お
客
様
に
手
話
で
接
客
を

す
る
う
ち
に
、
さ
ら
に
転
職
へ
の
気
持
ち
が
高

ま
り
、
退
職
す
る
決
意
を
し
ま
し
た
。

専
門
学
校
へ
と
入
学
し
、
介
護
福
祉
士
の
資

格
を
取
得
し
た
の
ち
に
選
ん
だ
の
は
、
高
齢
者

介
護
の
道
で
す
。
就
職
活
動
の
際
に
は
障
が
い

者
施
設
な
ど
も
見
ま
し
た
が
、
お
年
寄
り
の
方

と
接
す
る
部
分
に
心
惹
か
れ
ま
し
た
。

明和苑　主任介護員 鈴
す ず

木
き

 玲
れ

奈
な
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―
―
実
際
に
働
い
て
み
て
、
ど
の
よ
う
に
感
じ

ま
し
た
か
。

あ
え
て
高
い
理
想
を
掲
げ
ず
に
柔
軟
な
姿
勢

を
持
と
う
と
考
え
て
働
き
は
じ
め
た
の
で
、
と

き
お
り
耳
に
す
る「
理
想
と
現
実
の
ギ
ャ
ッ
プ
」

に
苦
し
む
よ
う
な
こ
と
も
な
く
、
仕
事
に
馴
染

む
こ
と
が
で
き
ま
し
た
。
気
が
つ
い
た
ら
長
い

年
月
が
経
っ
て
い
た
と
い
っ
た
感
じ
で
す
。

私
自
身
、
根
底
に
「
福
祉
の
仕
事
が
好
き
」

と
い
う
思
い
が
あ
り
、
今
も
、
特
に
ス
ト
レ
ス

な
く
業
務
に
取
り
組
め
て
い
る
と
感
じ
て
い
ま

す
し
、
常
に
利
用
者
が
楽
し
く
過
ご
せ
る
よ
う

な
施
設
づ
く
り
を
目
指
し
て
い
ま
す
。

―
―
忘
れ
ら
れ
な
い
出
来
事
は
あ
り
ま
す
か
。

２
０
２
３
年
１
月
に
新
型
コ
ロ
ナ
ウ
イ
ル
ス

感
染
症
の
ク
ラ
ス
タ
ー
が
発
生
し
た
こ
と
で

す
。
正
月
明
け
に
別
の
フ
ロ
ア
で
感
染
が
広
が

り
、
収
ま
っ
た
と
思
っ
た
と
こ
ろ
、
今
度
は
私

が
関
わ
っ
て
い
る
フ
ロ
ア
に
も
拡
大
し
て
し
ま

い
ま
し
た
。
私
も
含
め
、
ほ
と
ん
ど
の
職
員
が

罹
患
し
、
残
っ
た
ス
タ
ッ
フ
に
は
大
き
な
負
担

を
か
け
て
し
ま
い
、
申
し
訳
な
さ
と
悔
し
さ
で

い
っ
ぱ
い
に
な
り
ま
し
た
。
こ
の
一
件
が
あ
っ

て
か
ら
は
二
度
と
こ
の
よ
う
な
こ
と
が
起
き
な

い
よ
う
、
感
染
対
策
に
は
万
全
を
期
す
よ
う
心

が
け
て
い
ま
す
。

―
―
明
和
苑
で
働
く
職
員
、
雰
囲
気
な
ど
に

つ
い
て
鈴
木
さ
ん
ご
自
身
は
ど
う
感
じ
て
い

ま
す
か
。

私
自
身
２
人
の
子
ど
も
が
お
り
、
こ
れ
ま
で

に
育
児
休
業
を
１
年
ず
つ
取
得
し
て
、
明
和
苑

で
の
仕
事
を
続
け
て
き
ま
し
た
。
夜
勤
な
ど
の

不
規
則
な
勤
務
が
困
難
な
時
期
は
パ
ー
ト
と
し

て
勤
務
で
き
る
と
い
っ
た
こ
と
も
あ
り
、
一
度

離
れ
た
と
し
て
も
一
段
落
し
て
か
ら
戻
っ
て
く

る
職
員
も
少
な
く
あ
り
ま
せ
ん
。
私
も
フ
ル
タ

イ
ム
の
職
員
と
し
て
勤
務
し
た
時
期
と
パ
ー
ト

と
し
て
過
ご
し
た
時
期
が
あ
り
、
そ
れ
ぞ
れ
の
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立
場
か
ら
職
場
を
見
る
こ
と
が
で
き
、
い
い
経

験
が
で
き
た
と
思
っ
て
い
ま
す
。
育
児
を
し
な

が
ら
働
く
の
は
本
当
に
大
変
で
す
が
、
共
に
働

く
仲
間
に
は
、
や
は
り
辞
め
て
ほ
し
く
あ
り
ま

せ
ん
。職
員
の
急
な
休
み
に
対
し
て
も
寛
容
で
、

雰
囲
気
も
ア
ッ
ト
ホ
ー
ム
な
職
場
で
す
し
、
皆

が
思
い
や
り
を
持
ち
な
が
ら
仕
事
を
し
て
い
る

お
か
げ
で
い
い
状
態
が
続
い
て
い
る
の
で
、
そ

の
環
境
を
維
持
し
て
い
く
の
も
私
自
身
の
重
要

な
役
目
と
捉
え
て
い
ま
す
。

―
―
リ
フ
レ
ッ
シ
ュ
方
法
に
つ
い
て
教
え
て
く

だ
さ
い
。

仕
事
が
休
み
の
日
に
二
度
寝
を
す
る
の
が
こ

の
上
な
い
幸
せ
で
、
朝
、
家
族
を
送
り
出
し
た

後
に
再
び
布
団
に
く
る
ま
り
、
心
ゆ
く
ま
で

ゆ
っ
く
り
す
る
の
が
至
福
の
ひ
と
と
き
と
な
っ

て
い
ま
す
。
買
い
も
の
も
好
き
で
、
よ
く
訪
れ

る
場
所
は
会
員
制
ス
ー
パ
ー
マ
ー
ケ
ッ
ト
の

「
コ
ス
ト
コ
ホ
ー
ル
セ
ー
ル
」。
欲
し
い
商
品
を

買
う
と
い
う
よ
り
は
、
買
う
こ
と
自
体
が
ス
ト

レ
ス
発
散
に
な
っ
て
い
ま
す
。

ま
た
、
あ
る
グ
ル
ー
プ
の
フ
ァ
ン
に
な
り
、

い
わ
ゆ
る
「
推
し
活
」
に
も
励
ん
で
い
ま
す
。

応
援
し
て
い
る
メ
ン
バ
ー
が
映
画
に
出
演
し
た

際
は
、
何
度
も
映
画
館
に
足
を
運
び
ま
し
た
。

―
―
主
任
と
し
て
意
識
し
て
い
る
こ
と
を
教
え

て
く
だ
さ
い
。

今
ま
で
も
周
囲
を
見
な
が
ら
仕
事
を
す
る
よ

う
意
識
を
し
て
き
ま
し
た
が
、
主
任
と
な
っ
て

か
ら
も
利
用
者
へ
目
を
向
け
る
の
は
も
ち
ろ

ん
、
職
員
へ
の
目
配
り
も
欠
か
さ
な
い
よ
う
に

し
て
い
ま
す
。
見
て
い
る
ポ
イ
ン
ト
は
、
職
員

間
の
コ
ミ
ュ
ニ
ケ
ー
シ
ョ
ン
は
円
滑
に
取
れ
て

い
る
か
、
日
々
の
連
携
に
不
備
は
な
い
か
と

い
っ
た
点
。
全
て
を
把
握
し
た
上
で
上
司
と
部

下
の
双
方
と
コ
ミ
ュ
ニ
ケ
ー
シ
ョ
ン
を
取
ら
な

け
れ
ば
な
ら
な
い
の
で
難
し
い
と
感
じ
る
場
面

も
あ
り
ま
す
が
、意
識
の
統
一
は
大
切
な
の
で
、

今
後
も
注
意
す
る
つ
も
り
で
す
。

今
後
の
目
標
に
つ
い
て
、「
人
と
し
て
１
歩
ず

つ
確
実
に
成
長
す
る
こ
と
」
と
話
し
て
く
れ
た

鈴
木
さ
ん
。
こ
れ
ま
で
の
様
々
な
経
験
を
活
か

し
つ
つ
、
さ
ら
な
る
飛
躍
を
遂
げ
る
そ
の
背
中

か
ら
今
後
も
目
が
離
せ
ま
せ
ん
。明和会の

Instagramは
こちらから！



っ
て

こ
ん
な
人
！

関
係
の
深
い
守
屋
さ
ん
に
、鈴
木
さ
ん
の
す
ご
さ
や

印
象
深
い
思
い
出
に
つ
い
て
語
っ
て
い
た
だ
き
ま
し
た
！

親
友
で
あ
る
守
屋
さ
ん
の
エ
ピ
ソ
ー
ド
か
ら
鈴
木
さ
ん
の

明
る
く
フ
レ
ン
ド
リ
ー
な
お
人
柄
が
伝
わ
っ
て
き
ま
す
。         

鈴
木
さ
ん

喋る、書く、聞く、を同時にできるところで
す。特に会議中にそのスキルを発揮して
おり、本当にすごいと思います。私にはで
きません（笑）

子どもが同級生で、一緒に役員をやっ
ていたことがありました。それまで話し
たことがなかったにもかかわらず、初
対面で弾丸トークをしたことが忘れら
れません（笑）とにかく親しみやすく、
おもしろい人だなというのが第一印象
です。私が正社員を考えていた時期
に明和苑に誘ってくれました。当時は
同僚になるとは思いませんでしたが、
今では親友の１人です！

いつも皆のお悩み相談に即座に
対応してくれてありがとう！その明
るさと判断力の早さを皆頼りにし
ています！これからもフルスロット
ル玲奈で明和苑を引っ張っていっ
てください！

 やまざき ありさ

山﨑 麻里紗さん

日頃なかなか伝えられない感謝の気持ち。
前回バトンを受け取った山﨑さんから、ありがとうメッセージが届いております！

明和第一保育園

  きしもと かや

岸本 圭矢さん

めいわ可睡保育園

第一保育園で一緒に働いていたときは、いつもおいしい
給食をありがとうございました！産休前には給食の配膳や片
付けなど、重たいものを運ぶ際に気にかけていただき、とて
も助かりました。今は異動してしまい違う職場ですが、会う
と絶対に笑顔で手を振ってくれる岸本さん♡仕事終わりに会
うと毎回話が弾んじゃいますね！岸本さんの明るさからいつも
元気をもらっています。またゆっくりお話しましょう♪これから
も色 と々お世話になると思いますが、お互いお仕事頑張りま
しょうね！

「遠くからでも手を振ってくれるたびに
    嬉しくなります！」

 明和苑 介護職員

   もりや さちほ

守屋 幸穂さん

こちらの工事の手続きを行うこともあります！

現場で働く職員たちをそっと支えてくれる、
縁の下の力持ち。

そんな影の功労者の中から、
今回は経理部長の伊藤さん , 総務部長の大石さんに

普段の業務内容や知られざる苦労話をお聞きしました！

主な業務内容は、統括会計責任者として予算
管理などの会計業務を主に担当しています。
他の業務ではかわら版の作成、施設整備の補
助金申請などの業務も担当しています。

主な業務内容は労務、勤怠、人事、
採用、安全管理です。法人運営に関
する補助業務全般をしております。

保護者様や行政の方に対しては、「明和会さんにお願
いして良かった」と言っていただけるように日々心
がけています。また、職員や利用者様などに対しては、
丁寧に仕事をすることを心がけています。
どちらもしっかりとコミュニケーションをとり、わ
からないことがあれば確認する、という基本的なこ
とがおろそかにならないように気をつけながら業務
にあたっています。

業務
内容

３月末が年度末となり、５月までの決算書の作成が一番
大変です。作成期間は４～５月なのですが、普段の会計
処理と違う年１回しかない会計処理もあるため他の事務
職員とともに確認しながら作成をしています。
決算書作成は、現場の職員には伝わりにくいかもしれま
せんが、月の半分くらいは決算書関連の業務で埋まって
しまい、他の業務が滞ることも少なくありません。

会計の他に広報やホームページの更新作業なども担当しているのですが、色々な
業務を任せていただけると良い刺激になりますし、それが仕事のやりがいにもつ
ながります。たとえば新施設を作る際の手続きも担当しているので、完成後に最
初に施設内を見られるところは嬉しいポイント。会計の業務でも、数字がピッタ
リ合ったときは大きな喜びがあります。様々な仕事をしているからこそ
嬉しい瞬間もたくさんありますね。

職員の皆さんが明和会で安心して働ける環境を整えたいと
思っていますので、私に与えられている仕事を一つひとつ
丁寧かつ確実にこなすことを心がけています。また、自分
の主観ではなく常に相手の立場になって行動することで、
最終的にはスムーズな法人運営をサポートできるのではな
いかと考えています。突発的な事案が起きたときでも迅速
な対応をするために、仕事を溜めずに優先順位をつけて業
務にあたることも、日頃から意識しています。

法改正のたびに正しく理解するための勉強を行って
います。総務の仕事に関する法律が幅広いので、正
直苦戦したこともありました。法改正があったとき
は内容をこまめに確認しています。私が忙しそうに
しているときは、いつも周りの職員の皆さんが主体
的に動いてくれるのでとても助けられています。

人と関わる仕事なので、職員や利用者様、保護者様に「ありがとう」という感謝の
言葉をいただけるときにやりがいを感じます。だからこそ皆さんのことを考えなが
ら法人のスムーズな運営を、これからも支えていきたいと思っています。

経理部長

 いとう か つ ゆ き

伊藤 勝幸 さん

総務部長

 お お いし  あ つし

大石 淳 さん

業務
内容

縁の下
の

力持ち

なにより大切なのは
　 コミュニケーション

相手の立場になって行動しながら、
迅速かつ丁寧に仕事にあたる

4～5月は決算書の作成で大忙し！

法改正に伴う、新たな法律の理解

担当業務の数だけ存在する嬉しい瞬間

利用者様・保護者様の感謝が活力の源


